ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 12

Создание презентации «Отчет по курсам» из восьми слайдов

Задание 1.

Загрузите приложение Power Point.

Выберите пустую презентацию.

Создайте слайд «Курсы компьютерной грамотности», используя авторазметку Титульный слайд.

Указания

Введите необходимый текст заголовка.

Установите для заголовка размер шрифта – 60, полужирный стиль начертания, цвет – зеленый.

Установите для заголовков синюю тень с помощью кнопки Тень на панели рисования и включите панель Настройка тени (Панель рисования / кнопка тень/Настройка…).

Введите необходимый текст подзаголовка.

Установите для подзаголовка размер шрифта – 40, цвет – синий.

Установите для подзаголовка голубую тень.

Установите фон слайда - голубой мрамор с помощью команды Фон из меню Формат или контекстного меню слайда. В диалоговом окне Фон в раскрывающемся списке выбрать пункт Способы заливки, затем закладку Текстура. По окончанию выбора нажать кнопку Применить.
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Задание 2. 
Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам (Показ слайдов/Настройка анимации). Время – По щелчку мыши.
Задание 3.

Установите для подзаголовка – эффект Вылет снизу, появление текста По буквам (Показ слайдов/Настройка анимации). Время – По щелчку мыши.

Задание 4.
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Создайте слайд «Что изучалось», используя авторазметку Маркированный список.

Указания

Установите для заголовка размер шрифта – 60, полужирный стиль начертания, цвет – желтый, тень.

Установите для списка размер шрифта – 36, цвет – темно-синий, голубая тень.

Установите фон слайда – заливка градиентная, один цвет – голубой, диагональная1 штриховка.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

Установите для подзаголовка – эффект Выползание снизу, появление текста Все вместе. Время –автоматически через 0 сек.

Задание 5.

Создайте слайд «Аппаратные средства», используя авторазметку Графика и текст.

Указания

Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, голубую тень.
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Установите для списка размер шрифта – 36, цвет – синий, голубая тень.

Установите фон слайда – заготовка Рассвет.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста Все вместе по абзацам. Время – По щелчку мыши.

Установите для подзаголовка – эффект Спираль, появление текста Все вместе по абзацам. Время – По щелчку мыши.
Установите для рисунка – эффект Вращение. Время - автоматически через 5 сек.

Задание 6.

Создайте слайд «Windows 95», используя авторазметку Текст и графика.

Указания
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Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – желтый, голубую тень.

Установите для списка размер шрифта – 28, цвет – синий, голубая тень.

Установите фон слайда – заготовка РадугаII.

Сверните окно Power Point.
Откройте меню Пуск / Программы / Стандартные и снимите копию экрана, нажав на клавишу PrintScreen.

Разверните окно Power Point и вставьте рисунок из буфера.

Установите для заголовка – эффект Вылет сверху, появление текста Все вместе по абзацам.

Установите для списка – эффект Горизонтальные жалюзи, появление текста Все вместе по абзацам. Время –автоматически через 0 сек.

Задание 7.

Создайте слайд «Power Point», используя авторазметку Текст и графика.

Указания
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Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, голубую тень.

Установите для списка размер шрифта – 28, цвет – красный на голубом фоне (голубая заливка).

Установите фон слайда – белый мрамор.

Вставьте надпись «Конец».

Установите для текста размер шрифта – 28, цвет – красный на желтом фоне с зеленой рамкой.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста по буквам.

Установите для текста – эффект Прямоугольник наружу, появление текста По буквам.

Сгруппируйте рисунок и надпись.

Установите для рисунка – эффект Горизонтальные жалюзи.

Задание 8.

Создайте слайд «Word 97», используя авторазметку Только заголовок.

Указания
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Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий, голубую тень.

Установите для текста размер шрифта – 28, курсив, цвет – четный.

Вставьте в слайд объект рисунок.

Установите фон слайда – градиентная заливка в два цвета.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста по буквам.

Установите для текста – эффект Сбор снизу, появление текста По словам и По абзацам.

Установите для рисунка – эффект Вылет снизу справа.

Задание 9.

Создайте слайд «Excel 97», используя авторазметку Текст и диаграмма.

Указания
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Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – зеленый, серая тень.

Установите для текста размер шрифта – 32, цвет – зеленый.

Вставьте в слайд диаграмму через панель инструментов.

Установите фон слайда –малахит.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста Все вместе и По абзацам.

Установите для текста – эффект Спираль, появление текста Все вместе и По абзацам.

Установить для диаграммы – вывод элементов По сериям, эффект Появление снизу.

Задание 10.

Создайте слайд «Мой компьютер», используя авторазметку Только заголовок.

Указания
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Установите для заголовка размер шрифта – 60, цвет – голубой рельеф.

Установите для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

Установите фон слайда сиреневый.

Сверните окно Power Point.
Откройте окно Мой компьютер в неполноэкранном режиме.

Скопируйте окно Мой компьютер в буфер обмена, нажав сочетание клавиш Alt+PrintScreen.

Разверните окно Power Point и вставьте рисунок из буфера.

Установите для рисунка - эффект Увеличение из центра.

Вставьте выноску «Строка меню».

Установите для текста размер шрифта – 24, цвет – черный, заливка – белая.

Установите для текста – эффект Вылет сверху, появление текста Все вместе.

Вставьте выноску «Строка меню».

Установите для текста размер шрифта – 24, цвет – черный, заливка – белая.

Установите для текста – эффект Вылет сверху, появление текста Все вместе.

Вставьте выноску «Строка меню».

Установите для текста размер шрифта – 24, цвет – черный, заливка – белая.

Установите для текста – эффект Вылет сверху, появление текста Все вместе.

Задание 11.

Установите следующий порядок слайдов:

1. Курсы компьютерной грамотности.

2. Что изучалось.

3. Аппаратные средства.

4. Windows 95.
5. Приложение Мой компьютер.

6. Word 97.
7. Excel97.
8. Power Point.
Указания

Перейти в режим сортировки слайдов.

Обеспечьте требуемый порядок, перетаскивая слайды мышкой.

Задание 12.

Установите следующие автоматические переходы слайдов:

1. Курсы компьютерной грамотности – наплыв вниз через 2с.

2. Что изучалось – наплыв вверх через 1с.

3. Аппаратные средства – вертикальная панорама наружу через 3с.

4. Windows 95 – уголки вправо-вниз через 2 с.

5. Приложение Мой компьютер растворение через 3 с.

6. Word 97 – открывание влево через 1 с.

7. Excel97 – появление слева через 5 с.

8. Power Point прямоугольник внутрь через 2 с.

Указания

Перейти в режим сортировки слайдов.

Вызвать команду Переход слайдов из контекстного меню слайда и установить требуемые параметры для каждого из слайдов.

Задание 13.

Настройка демонстрации и автоматический показ слайдов.

Указания

Выбрать команду Настройка презентации в контекстном меню или из меню Показ слайдов.

Установить Автоматический показ слайдов и смену слайдов По времени.

Запустить демонстрацию, выбрав команду Показ из меню Показ слайдов.
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